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AUSZUBILDENDE ZUM BÜROMANAGER (w/m/d)
Wir sind ein renommiertes Planungsbüro für Elektro- und Kommunikationstechnik. Das bedeutet:
Wir planen die elektrotechnische Ausstattung komplexer, anspruchsvoller Gebäude im In- und
Ausland. Über 140 Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter bilden die Teams unserer 5 Niederlassungen.

Die Ausbildung dauert 3 Jahre.

Das gehört unter anderem zum Berufsbild:
+ Unterstützung bei projektbezogenen Tätigkeiten
+ Rechnungserstellung und -prüfung
+ Angebotserstellung
+ Personalwesen
+ Projekt-Controlling
+ Allgemeine Sekretariatsaufgaben

Das erwarten wir:
+ Mindestens eine gute Mittlere Reife (auch Studienabbrecher dürfen sich bewerben)
+ Organisationstalent
+ Kommunikationsfähigkeit
+ Sorgfalt
+ Teamfähigkeit

Das erwartet Sie
+ Ein tolles Team
+ Abwechslungsreiche Tätigkeiten
+ Übernahme bei erfolgreichem Abschluss

Interessiert? Dann bewerben Sie sich bitte per E-Mail unter bewerbung@raible.de .
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