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BÜROMANAGEMENT / ASSISTENZ DES PROJEKTLEITERS 
(w/m/d)

Ihre  Au fgaben
+ Administrat ion,  Organisat ion  und Sekretar iat
+ Erste l lung  und Auswer tung von  Leistungsverzeichnissen sowie  Rechnungsprüfung
+ Vor-  und Nachberei tung von  Meet ings  und Workshops
+ Unterstützung des  Pro jekt le i ters  bei  der  Terminplanung

Das so l l ten  S ie  mitbr ingen
+ Umfassende Kenntnisse  der  MS-Off ice-Anwendungen (Word,  Excel ,  PowerPoint ) ,  

Idea ler weise  Kenntnisse  im Programm iTWO,  sowie  Ausschreibungs-  und 
Abrechnungss oftware

+ Sehr  gute  Deutschkenntnisse  in  Wor t  und  Schr i f t

Wir  f reuen wir  uns  über  Ihre  Bewerbungsunter lagen per  E-Mai l  an  
bewerbung@raible.de .  B i t te  nennen S ie  uns  auch Ihre  Gehal tsvorste l lung  
und Ihren  frühestmögl ichen E intr i t tstermin.

Raib le  +  Par t ner  GmbH & Co.  KG  •  Huber t  Der ichs
Eschborner  Landstraße 55  •  60489 Frankfur t  am Main
Telefon:  069/58 30 10 41-0  •  w w w.ra ib le.de

5-BÄLLE-JONGLEURIN

Unsere  Nieder lassung in  
Frankfurt  am Main  braucht  dr ingend 
Unterstützung im Bereich  
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